Digitare sul proprio browser ( programma per accesso ad internet) il sito www.scuolamagistratura.it ed eseguire
click al link AREA RISERVATA, Entra. (Vedi area cerchiata sottostante)
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Programma della formazione permanente anno 2013

Il programma dei corsi di formazione permanente per fanno 2013 é offerto dalla Scuola in una presentazione
innovativa: i 76 corsi previsti (per circa 5000 magistrati) sono suddivisi, oltre che nella tradizionale tripartizione per
. materia, anche secondo ampie aree tematiche e per metodologia didattica, in "schede” di presentazione di pil
agevole lettura.

Tra le ulteriori novitd previste: una diversa modulazione delle sessioni dei corsi e lincremento della formazione
destinata alla magistratura onoraria.

farmazione Le domande di partecipazione ai corsi potranno essere presentate a far data dal 19 novembre secondo il modulo
permanente . X . §
2011 telematico che sara a breve inserito sul sito. Fino a quella data pertanto non é necessaio compilare il modulo di

registrazione al sito.

Terza e quarta settimana di formazione penale (giudicante) per i magistrati ordinari in tirocinio nominati con
d.m. 8 giugno 2012 - date: 3 - 14 dicembre; 17-21 dicembre e 7-11 gennaio 2013

mi!ll tirocinio residenziale penale presso la Scuola, prosegue con sessioni dedicate alla fase del giudizio. Seguendo la scansione
cronalnaica del dihattimentn il nrnaramma contemnla una riflassinne tematica su una serie di istitti nrocessuali che va dalla
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Inserire username e password e cliccare su log-in. Se i dati sono corretti in alto a destra sara riportato il nome

utente
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Istruzioni per l'iscrizione

E' anzitutto necessarie che linteressato si registri quale utente nellArea Utenti presente nella home del sito di www.scuclamagistratura.it.

Tale registrazione dara in prosiegue, in particolare ai magistrati, la possibilté di fruire di diversi servizi che presuppongono [lidentificazione
dellutente attraverso [assegnazione di una password che andra custodita sotto la responsabiltd dellinteressato e che potrd essere cambiata
«quando ritenuto necessario

Dopo la registrazione, (www.scuolamagistratura.itlentra.html) gli utenti, magistrati € non magistrati, interessati alliscrizione nellAlbo Docenti
potranno compilare il formulario “lscriziene Albe Docentl” presente nellarea "Strumenti”.

Dopo la compilazione del formulario, futente, accedendo al proprio profio, si vedra attribuito lo stato "approvate™ |l sistema pud richiedere un
tempo tecnico per laggiornamente del profilo.

In caso di difficoltd, (ad es. perché risufta gia inoftrata una precedente richiesta) e comungue di mancata approvazione dellinserimento di datj,
Tutente pud accedere alla sezione "Contatt” e chiedere informazioni o assistenza, attraverso apposito formulario.

L'utente pud sempre modificare i propri dati e aggiornare il curriculum inserito nellAlbe accedendo al proprio profilo.

Gli utenti che avevano gia fatto istanza di iscrizione allAlbo Docenti gul sito www.giustizia.it ono registrati dufficio allArea Utenti ed il loro
profilo & gia migrato nella banca dati del nuovo sito della Scuola, percid non potranno accedere all4rea Utenti secondo la procedura generale
s0pra esposta.

AVVERTENZA:

Gli utenti gia iscritti allAlbo dovranno cliccare: www.scuolamagistratura. t/recupera-password.ntml il collegamento apre una nuova finestra per
ricevere un messaggio di posta elettronica che comunica I' identificative utente e la password provvisoria. | messaggio sara inviate allindirizzo di
posta elettronica indicato nella domanda discrizione.

Infine, e prima possibile, dovranne cambiare la password provvisoria loro assegnata.

Avvertenza per i Magistrati Ordinari in Tirocinio

Dopo aver effettuato la registrazione ed aver provveduto allabiltazione del proprio account, accedere alla funzione "Il mio profie” in Area
2650 alla pagina di profilo). Indicare fra i dati la Qualifica magistrato prof. e tirocinio specificando

Nome utente I
Password I
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Cliccare menu STRUMENTT in alto, sulla sinistra ci sara un altro menu dove ¢ riportata la voce ,,I miei corsi* da
selezionare
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In questa sezione lutente potra usufruire delle faciitazioni messe a disposizione dal sito, consultare per esempio falbo dei docenti, inoftrare la
richiesta di iscrizione allalbo oppure verificare i corsi a cui & possibile partecipare Ciao admin,
1 Tutti gli utenti inoltre potranno visualizzare una serie di informazioni logistiche per raggiungere la scuola oppure consultare tutte le strutture Esci
n alberghiere e ristorative convenzionate.
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In questa schermata I'utente porta visualizzare 1'elenco dei corsi ordinati per codice e titolo. E' possibile selezionare

fino a 4 corsi, un numero superiore ¢ consentito solo se si selezionano due corsi uguali ma in due edizioni diverse.
La selezione di un corso si esegue spuntando il quadrato sotto la colonna AGGIUNGI (indicata nel cerchio rosso a

sinistra) e indicando il TIPO SCELTA dal menu a tendina nel cerchio rosso a destra.
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In questa sezione l'utente pud vedere i corsi frequentati, pud inoltrare una richiesta di partecipazione ai nuovi corsi, pud verificare lo stato di Ciao admin,
approvazione della propria richiesta.

Esci

Si riporta di seguito la leggenda che definisce lo stato della della richiesta:

.

scuola

Nessuno Stato= il corso pud essere selezionato per una richiesta AREA RISERVATA
R= il corso & stato selezionato ed & stata inoltrata una richiesta di partecipazione. La richiesta si trova al vaglio del comitato direttivo della

« Entra

+ |l mio profilo

A= richiesta approvata, il discente cliccando sul titolo del corso vedra il dettaglio della descrizione del corso e il codice moodle (sistema di

e-learnig) se associato al corso

L=richiesta corso approvata ma il discente sitrovera in lista di attesa

+ Modulo registrazione
* Recupera password

C= corso chiuso ossia fruito da parte del discente. Il discente impostera lo stato del corso a 'C' dalla voce di menu "Corsi fruiti"
N= richiesta respinta dal comitato direttivo della scuola. in questo caso chiedere informazioni mediante 'appostia form dellarea contatti
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*Due corsi con la medesima priorita di scelta (colonna TIPO SCELTA) nella tabella di
selezione verranno considerati errati dal sistema cvhe richiedera di re-inserire la scelta

*E' possibile modificare le richieste fino alla ,,Data fine richiesta* indicata nell'apposita
colonna della tabella di selezione corsi.

* Una richiesta inoltrata puo essere modifcata eliminando un corso e sostituendolo con un
altro entro i termini previsti.

*Per eliminare un corso aggiunto in precedenza anche dopo l'invio della richiesta ¢
sufficiente spuntare la colonna ELIMINA.

*Ad ogni salvataggio verra impostato lo stato della richiesta allo stato R (come riportato in
leggenda) e l'utente ricevera una e-mail dei corsi richiesti o delle modifiche apportate.



Supponiamo di selezionare i1 primi 4 corsi visualizzati per la richiesta di partecipazione e indicare il TIPO
SCELTA. A questo punto ¢ sufficiente selezionare ,,/noltra o aggiorna richiesta*. Se non ci sono errori si avra la
schermata riportata nella prossima pagina.
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In questa sezione [utente pud vedere i corsi frequentati, pud inoltrare una richiesta di partecipazione ai nuowi corsi, pud verficare lo stato di
approvazione della propria richiesta.

Si riporta di seguito Ia leggenda che definisce lo stato della della richiesta:

Nessuno Stato= il corso pud essere selezionato per una richiesta
R= il corso & stato selezionato ed & stata inoltrata una richiesta di partecipazione. La richiesta si trova al vaglio del comitato direttivo della

scuola

A= richiesta approvata, il discente cliccando sul titolo del corso vedra il dettaglio della descrizione.

L=richiesta corso approvata ma il discente si troveré in lista di attesa

C= corso chiuso ossia fruito da parte del discente. Il discente impostera lo stato del corso a'C’ a conclusione del corso cliccando sul titolo del
corso e spuntando I'apposito link nei dettagli del corso.

N= richiesta respinta dal comitato direttivo della scuola. In questo caso chiedere informazioni mediante appostia form dell'area contatti

indicando nell'oggetto il titolo del corso e lo stato della richiesta.
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La richiesta ¢ stata salvata. Se eventualmente ci dovessero essere dei corsi gia lavorati ai fini della partecipazione
non sara possibile modificare lo stato (ossia eliminarli). Invece fino alla Data di Fine Richiesta sara possibile
eliminare e sostituire il corso in stato R.
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Sl In questa sezione l'utente pud vedere i corsi frequentati, pud inolfrare una richiesta di partecipazione ai nuovi corsi, pud verificare lo stato di Ciao admin,
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n Si riporta di seguito la leggenda che definisce lo stato della della richiesta:

+ Nessuno Stato=il corso pud essere selezionato per una richiesta AREA RISERVATA
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Un utente potra monitorare lo stato delle sue richieste sempre tramite il link 7 miei corsi. Ritorando all'esempio
precedente vedremo 4 corsi con stato R (ossia Richiesta inoltrara)
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In questa sezione ['utente pud vedere i corsi frequentati, pud inoltrare una richiesta di partecipazione ai nuovi corsi, pud verificare lo stato di Ciao admin,
approvazione della propria richiesta. Esci
Si riporta di seguito la leggenda che definisce lo stato della della richiesta:
» Nessuno Stato= il corso pud essere selezionato per una richiesta AREA RISERVATA

R= il corso & stato selezionato ed & stata inoltrata una richiesta di partecipazione. La richiesta si trova al vaglio del comitato direttivo della
scuola
A= richiesta approvata, il discente cliccando sul titolo del corso vedra il dettaglio della descrizione del corse e il codice moodte (sistema di
e-leamig) se associato al corso

L=richiesta corso approvata ma il discente si trovera in lista di attesa

C= corso chiuso ossia fruito da parte del discente. |l discente impostera lo stato del corso a 'C’ dalla voce di menu "Cor:
N= richiesta respinta dal comitato direttivo della scuola. in questo caso chiedere informazioni mediante lapposti
indicando nell'aggetto il titolo del corso e lo stato della richiesta.
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